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                                 ADMINISTRACIJOS  2018 M. VEIKLOS   PLANAS
	Eil.

Nr.
	               Klausimas
	         Data
	     Atsakingas

     vykdytojas

	1. 
	2018 m. veiklos plano sudarymas
	Sausio mėn.
	Direktorė 
J. Garunkštienė

	2. 
	Rengti pirkimo dokumentus ir organizuoti viešuosius pirkimus
	Sausio – vasario mėn.
	Direktorė 

J. Garunkštienė

Ūkvedys 

A. Stašys

	3. 
	Higienos normų kontrolės vykdymas
	Visus metus
	Direktorė 

J. Garunkštienė,
V. Zibolienė,

Vsm.sveik specialistė
N. Pajadienė

	4. 
	R. Mekuškienės vedamos veiklos stebėjimas
	kovo , rugsėjo mėn.
	Direktorė 

J. Garunkštienė



	5. 
	Atvirų mokytojų vedamų  veiklų stebėjimas, aptarimas
	 Mokslo metų eigoje  

	Direktorė 

J. Garunkštienė

	6. 
	Darbuotojų darbo laiko apskaita
	Visus metus
	Direktorė 

J. Garunkštienė

	7. 
	Administracinis pasitarimas

	Sausio-gruodžio mėn.
	Direktorė 

J. Garunkštienė

	8. 
	Aptarnaujančio personalo organizavimas ir priežiūra
	Visus metus
	Direktorė 

J. Garunkštienė
Ūkvedys 

A. Stašys

	9. 
	Internetinės svetainės  informacijos atnaujinimas
	Nuolat
	Direktorė

J. Garunkštienė

	10. 
	Darbuotojų darbo grafikų sudarymas
	Nuolat
	Ūkvedys A.Stašys

	11. 
	Lopšelio-darželio patalpų paruošimas naujiems mokslo metams
	Balandžio-  rugpjūčio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė,

Ūkvedys

A. Stašys

	12. 
	J. Kulienės veiklos stebėjimas. 
	vasario, spalio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	13. 
	Ugdymo priemonių atnaujinimas
	Sausio- gruodžio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	14. 
	K. Jasinevičienės vedamos veiklos stebėjimas
	Gegužės , lapkričio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	15. 
	Būsimų pirmokų ir jų tėvelių susitikimo su pirmosiomis mokytojomis organizavimas.
	Gegužės mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė


	16. 
	Ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupių sąrašų naujiems mokslo metams sudarymas
	Birželio-rugpjūčio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	17. 
	Lengvatas teikiančių dokumentų už darželio grupių vaikų maitinimo mokestį surinkimas
	Sausio, Rugpjūčio-rugsėjo mėn.

	Direktorė

J. Garunkštienė


	18. 
	PU grupės vaikų pasiekimų aplanko apžvalga, perdavimas  Obelių  gimnazijai
	Birželio  mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė


	19. 
	Konsultavimas:  Ilgalaikių ir kt. planų sudarymo klausimais.
	Sausio, rugpjūčio  mėn.
	Direktorė

 J. Garunkštienė, 

	20. 
	Nustatyti dokumentų  kokybę:

a) priešmokyklinukų  asmens bylos

b) auklėtojų dienynai ir grupės knygos
	 Vasario ir spalio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė


	21. 
	Mokinių  duomenų  bazė
	Visus metus
	Direktorė

J. Garunkštienė

	22. 
	Pedagogų duomenų bazė
	Visus metus
	Direktorė

J. Garunkštienė

	23. 
	I. Kondratienės vedamos veiklos stebėjimas
	Sausio, gruodžio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	24. 
	Lopšelio- darželio mokytojų organizuojamų Lopšelio - darželio renginių stebėjimas.
	Visus metus
	Direktorė

 J. Garunkštienė, 


	25. 
	V. Piskarskienės vedamos veiklos stebėjimas
	Balandžio , rugsėjo mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	26. 
	Statistinės ataskaitos
	Sausio – gruodžio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė,



	27. 
	Tarifikacija
	Iki rugsėjo 15 d.
	Direktorė

J. Garunkštienė,


	28. 
	Obelių seniūnijoje gyvenančių ikimokyklinio ir priešmokyklinio amžiaus vaikų sąrašų tikslinimas
	Iki birželio 10 d.
	Direktorė

J. Garunkštienė


	29. 
	Lopšelio-darželio materialinės bazės atnaujinimas
	sausio-gruodžio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė,

Ūkvedys

A. Stašys

	30. 
	Metinės turto inventorizacija
	Sausio – vasario mėn.
	Direktorė

J.Garunkštienė,

ūkvedys

A. Stašys

	31. 
	Lopšelio-darželio sąmatos parengimas
	Gruodžio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė, buhalterė 

D. Jankauskaitė

	32. 
	Ž. Kaladienės vedamos veiklos stebėjimas
	Gegužės mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	33. 
	R. Kundelienės vedamos veiklos stebėjimas
	 Gruodžio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	34. 
	Dokumentacijos plano parengimas
	Sausio mėn.
	Sekretorė 



	35. 
	Mokyklos veiklos įsivertinimo organizavimas
	Spalio-lapkričio mėn.
	Direktorė

J. Garunkštienė

	36. 
	Ryšių su išorine mokyklos aplinka (kitos švietimo institucijos, partneriai, rėmėjai ir kt.) organizavimas, užtikrinimas, palaikymas ir kontrolė
	Visus metus
	Direktorė

J. Garunkštienė

	37. 
	Renginių mokykloje ir už jos ribų organizavimo kontrolė
	Visus mokslo metus
	Direktorė

J. Garunkštienė

	38. 
	Mokinių tėvų (globėjų, rūpintojų) pedagoginio švietimo, informavimo ir individualaus konsultavimo organizavimas
	Visus metus
	Direktorė

J. Garunkštienė

	39. 
	Planuoti, organizuoti ir kontroliuoti civilinę,gaisrinę ir darbų saugą įstaigoje
	Pastoviai
	Direktorė

J.Garunkštienė,

ūkvedys

A. Stašys

	40. 
	Planuoti, organizuoti ir kontroliuoti einamuosius mokyklos ūkio darbus.
	Visus metus
	Ūkvedys

A. Stašys

	41. 
	Planuoti, organizuoti ir kontroliuoti mokyklos materialinio turto techninės būklės priežiūros, apsaugos ir remonto darbus.
	Visus metus
	Ūkvedys

A. Stašys

	42. 
	Darbuotojų metinių užduočių suformavimas
	Sausio mėn.
	Direktorė

J.Garunkštienė

	43. 
	Darbuotojų veiklos vertinimas
	Gruodžio mėnesį
	Direktorė

J.Garunkštienė


Obelių l./d. direktorė                                                                        Jolanta Garunkštienė
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